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Data: <dataElaboração> 
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1 Período do Acompanhamento
	Início:
	

	Término:
	

	Responsável pelo Acompanhamento:
	


2 Atividades Planejadas no Período
	Descrição da Atividade
	Responsável
	Término
	Atraso

(em dias)
	Entregue
	Data Entrega

	
	
	Data 

Planejada
	Data 

Realizada
	
	
	

	
	
	
	
	
	(  ) Sim
	

	
	
	
	
	
	(  ) Sim
	

	
	
	
	
	
	(  ) Sim
	

	
	
	
	
	
	(  ) Sim
	

	
	
	
	
	
	(  ) Sim
	

	
	
	
	
	
	(  ) Sim
	

	
	
	
	
	
	(  ) Sim
	

	
	
	
	
	
	(  ) Sim
	


3 Acompanhamento de Riscos
<Listar fatores de risco que ficaram evidentes durante o período>
4 Plano de Ação 
	Problema
	Ação
	Responsável
	Data prevista
	Estado

	<descrever resumidamente o problema, como por exemplo:

– desvio de estimativa
– atraso nos compromissos
– mudança de requisito
– risco detectado
– atividades com problemas
– irregularidades de GQS
– problemas em GCS
– problemas com equipe
– problemas com envolvidos
– etc

Incluir a causa do problema>
	<descrever a ação a ser tomada; 
considerar a necessidade de replanejamento do projeto; 
destacar a necessidade de envolvimento da Gerência Sênior>
	<nome>
	<dd/mm/aaa>
	(*)

	      P - Proposta
	A – Aprovada
	E - Em execução
	R - Em revisão
	C - Concluída
	N – Negada/Cancelada



 
      (*) Estado: especificar o estado atual da ação

5 Solicitações de Mudança de Escopo no Período
	Solicitação 
	Descrição do Requisito Original
	Situação

(incluír, alterar, excluir)
	Impacto em Horas 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Qualquer detalhe necessário deve ser visualizado no documento de Solicitação de alteração de escopo
	Total (em horas)
	


RELATÓRIO DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETO
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